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Правила составления библиографического описания представлены в государственном 

стандарте ГОСТ Р 7.0.100–2018 «Библиографическая запись. Библиографическое 

описание».  

Объектом библиографического описания является не только традиционная печатная 

публикация (книга, журнал, статья), но любой ресурс (именно такой термин 

используется в ГОСТе) - на любом материальном носителе или сетевого размещения.  

Основные области применения библиографического описания: 

• каталоги библиотек (причем, имеются в виду как традиционные, так и 

электронные библиотеки); 

• любые списки литературы (курсовые и выпускные квалификационные работы, 

диссертации, рабочие программы, учебные пособия, монографии и т.д.);  

• библиографические указатели; 

• издательская деятельность. 

 

 

ГОСТ Р 7.0.100–2018  
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Библиографическое описание состоит из элементов разной категории:  

• обязательные (сведения, обеспечивающие идентификацию 

документа/ресурса и приводимые в любом описании)  

• условно-обязательные (сведения, необходимые для идентификации 

документа/ресурса в отдельных случаях, если для этой цели недостаточно 

обязательных элементов)  

• факультативные (сведения, обеспечивающие дополнительную 

библиографическую характеристику документа/ресурса)  

В данных «Рекомендациях…» рассматриваются простые и самые 

распространенные на практике примеры библиографических описаний – а 

именно, краткое библиографическое описание, состоящее только из 

обязательных элементов, с некоторыми добавлениями, в случае необходимости, 

условно-обязательных элементов. Библиографического описания в таком 

формате должно быть, как правило, достаточно для составления, в частности, 

списка литературы.  
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БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ 
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 Обязательными элементами БО являются:  

• основное заглавие;  

• сведения об ответственности;  

• сведения об издании; 

• место публикации, издательство, год издания; 

• объем издания; 

• заглавие серии, ISSN, номер выпуска в серии;  

• ISBN.  

Схема библиографического описания: 

Основное заглавие : сведения, относящиеся к заглавию / первые сведения об 
ответственности ; последующие сведения об ответственности. – Сведения об 
издании. – Город : Издательство, год. – 000 с. – (Заглавие серии, ISSN 0000-0000 ; вып. 
000). – ISBN 978-0-00-000000-0.  

 

На приведенной схеме библиографического описания знаки предписанной пунктуации 
выделены красным.  
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 Сокращения слов в библиографическом описании допустимы, но не 

обязательны. Все данные в библиографическом описании могут быть приведены 

в полной форме. Однако если сокращения используются, они должны быть 

сделаны в соответствии с ГОСТ Р 7.0.12-2011 «Библиографическая запись. 

Сокращение слов и словосочетаний на русском языке». 

Недопустимы сокращения:  

• в любых заглавиях (кроме тех случаев, когда сокращение имеется в самом 

описываемом документе/издании/ресурсе);  

• в названии места издания (города).  

На это последнее условие хотелось бы особенно обратить внимание как на часто 

встречающуюся ошибку. Традиционно считаются допустимыми сокращения в 

названии городов Москва, Санкт-Петербург, Ленинград (М., СПб., Л.). Однако в 

соответствии с ГОСТом Р 7.0.12-2011 такие сокращения теперь допустимы 

только в библиографических ссылках, а в библиографических описаниях 

названия всех городов должны приводиться полностью.  
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   В ряде случаев библиографическому описанию может предшествовать заголовок. Это может 
быть имя автора, наименование организации, обозначение документа (характерно для технико-
экономических, нормативных, патентных и т.п. документов) и др.  

   Составление заголовка регламентируется отдельным ГОСТом - ГОСТ 7.80—2000 
«Библиографическая запись. Заголовок. Основные требования и правила составления».  

   Рассмотрим самый распространенный и часто встречающийся вариант заголовка, а именно 
заголовок, содержащий имя автора.  

   Заголовок, содержащий фамилию и имя автора должен ОБЯЗАТЕЛЬНО предшествовать 
библиографическому описанию в следующих случаях:  

• если у описываемого документа (публикации, ресурса) один автор – именно его фамилия и 
имя приводятся в качестве заголовка;  

•  если у описываемого документа (публикации, ресурса) два или три автора – в этом случае в 
качестве заголовка приводится фамилия и имя только первого автора (имена остальных 
авторов приводятся в сведениях об ответственности). 

 

Во всех остальных случаях заголовок не используется, библиографическое описание начинается с 
заглавия.  

• если у описываемого документа (публикации, ресурса) четыре автора или больше  

• если у описываемого документа (публикации, ресурса) вообще нет автора (например, сборник 
статей, материалы конференции и т.п.)  
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ОСНОВНЫЕ ПРИНЦИПЫ СОСТАВЛЕНИЯ БО. ПОШАГОВАЯ 

ИНСТРУКЦИЯ. 

 

№ 

 

Элемент 

БО 

 

Предписан. 

знак(перед 

элементом) 

 

Комментарий  

 

Пример  

 1 Заголовок     Иванов, И. И. 

 2 Основное 

заглавие 

точка, пробел 

(если имеется 

заголовок) 

После заголовка (если он есть) ставим точку, пробел и приводим 

основное заглавие. Если заголовок не используется, то начинаем 

библиографическое описание прямо с заглавия. Заглавие 

формулируется точно так, как оно представлено на титульном 

листе (или заглавном экране) - в той же форме, с теми же знаками 

препинания, с теми же сокращениями.   

. Основное 

заглавие 

 3 Сведения, 

относящие

ся к 

заглавию 

Пробел, 

двоеточие, 
пробел   
 

После заглавия через двоеточие может следовать элемент 

«Сведения, относящиеся к заглавию», который является условно-

обязательным и применяется в том случае, если надо пояснить, что 

описываемый документ является, например, учебным пособием, 

энциклопедией, интернет-сайтом, переводом с французского и т.п., 

т.е. если необходимо привести сведения о виде, жанре, назначении 

произведения, его утверждении, средствах исполнения и т.п. 

  

: учебное пособие 

: перевод с англ. 

: сборник статей 

: сайт 
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ОСНОВНЫЕ ПРИНЦИПЫ СОСТАВЛЕНИЯ БО. ПОШАГОВАЯ 

ИНСТРУКЦИЯ. 

4 Сведения 

об 

ответствен

ности 

  
 

Пробел, косая 

черта, пробел. 

Между 

отдельными 

группами 

сведений – 

пробел, точка 

с запятой, 

пробел   
 

За косой чертой приводятся сведения об ответственности, в 

которых на первом месте стоит повторение имени автора, 

приведенное в заголовке. После имени автора через знак точка с 

запятой могут быть приведены (если они есть) имена редактора, 

переводчика, составителя и т.п., а также (снова через знак точка с 

запятой) название научной организации, от лица которой издан 

документ (публикация, ресурс) (для книги - обычно приведено в 

верхней части титульного листа над заглавием). Эти сведения 

являются условно-обязательным элементом, и решение об их 

использовании принимает составитель библиографического 

описания   

 

/ И. И. Иванов ; 

ред. П. П. Петров ; 

Институт истории 

РАН   

 

 5 Сведения 

об издании 

  

Точка, пробел, 

тире, пробел   
  

Закончив со сведениями об ответственности, ставим точку, пробел, 

тире, пробел и начинаем следующую область - «Сведения об 

издании». Она используется в том случае, если описываемый нами 

документ (публикация, ресурс) является переизданием, 

перепечаткой, репринтным воспроизведением и т.п. Порядковый 

номер записывают арабскими цифрами с добавлением окончания 

согласно правилам грамматики соответствующего языка. Также, 

традиционно в этом элементе используются сокращения слов.  

. - 2-е изд., испр. и 

доп. 

 . - Факс. изд.   

6 Сведения о 

месте 

издания, 

издательст

ве и годе 

издания 

  

Точка, пробел, 

тире, пробел. 

Между 

городом и 

издательством 

– пробел, 

двоеточие, 

пробел.   

Далее переходим к сведениям о месте издания, издательстве и годе 

издания. От предыдущего элемента снова отделяемся знаками 

точка, пробел, тире, пробел. В самом простом и наиболее 

распространенном варианте мы должны написать сначала 

название города (полностью, без сокращений).  

. - Санкт-Петербург 

: Дмитрий Буланин, 

2020   
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ОСНОВНЫЕ ПРИНЦИПЫ СОСТАВЛЕНИЯ БО. ПОШАГОВАЯ 

ИНСТРУКЦИЯ. 

6 Сведения о 

месте 

издания, 

издательст

ве и годе 

издания  

Перед годом 

издания – 

запятая, 
пробел   
 

Далее через знаки пробел, двоеточие, пробел приводится название 

издательства (сокращения допустимы, слово «издательство» и 

кавычки из наименования обычно опускаются). Заканчивается 

область указанием года издания, который приводится после 

названия издательства через знаки запятая, пробел. 

. - Москва ; Санкт-

Петербург : Наука, 

2021  

7 Область 

физическ. 

характерис

тики 

(количеств 

страниц и 

т.п.) 

  

 

Точка, 

пробел, тире, 

пробел   

 

В области приведены сведения о физической форме объекта 

описания, т.е. о количестве страниц, листов, кассет, дисков и др. 

Обычно это – количество страниц в книге. Количество страниц 

приводится теми же цифрами (римскими или арабскими), как они 

обозначены в издании. После числа страниц ставится сокращение 

с. (страниц) или p. (pages) – в зависимости от языка 

библиографического описания. Могут быть дополнительно 

указаны сведения о наличии иллюстраций, о продолжительности, 

об объеме электронного файла и т.п.   

. – ХII, 283 с.  

. – 186 с., ил.  

. – 1 DVD-ROM (7 

ч 10 мин) 

 . – 1 CD-R (55 

Мбит)   

 

8 Сведения о 

серии 

  

 

Точка, 

пробел, тире, 

пробел. Вся 

область 

заключается в 

круглые 

скобки. Перед 

ISSN – 

запятая, 

пробел.  

Область – «Сведения о серии» - используется только в том случае, 

если издание является частью серии. Вся «Область серии» 

заключается в круглые скобки. В самом простом и 

распространенном случае в «Области серии» приводится только ее 

заглавие. При этом, как правило, может быть опущено слово 

«серия». Если выпуски серии пронумерованы, то номер выпуска 

приводится после основного заглавия через знаки пробел, точка с 

запятой, пробел. Обязательным элементом области является ISSN 

(международный стандартный сериальный номер). Он обязательно 

приводится в том случае, если он у данной серии есть и указан в 

издании или известен из других источников (надо заметить, что 

чаще он отсутствует, но тем не менее, является обязательным, если 

он есть). 

. – (Заглавие серии, 

ISSN 0000-0000 ; 

вып. 00)   
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ОСНОВНЫЕ ПРИНЦИПЫ СОСТАВЛЕНИЯ БО. ПОШАГОВАЯ 

ИНСТРУКЦИЯ. 

8 Сведения о 

серии 

  

Перед 

номером 

выпуска - 

пробел, точка 

с запятой, 

пробел  

В этом случае он приводится сразу после заглавия через запятую, а 

уже после него – номер выпуска в серии через точку с запятой. 

Иногда бывает, что издание включено сразу в несколько серий. В 

этом случае сведения о каждой серии заключаются в отдельные 

круглые скобки, и между этими группами сведений, заключенными 

в скобки, не ставится никакого знака пунктуации, а только пробел. 

. – (Заглавие серии, 

ISSN 0000-0000 ; 

вып. 00)  

(Заглавие серии, 

ISSN 0000-0000 ; 

вып. 00)   

 

9 Междунар

одный 

стандартн

ый номер 

 

  

 

Точка, 

пробел, тире, 

пробел  

Следующая область библиографического описания является 

обязательной, если эти данные есть в издании (документе/ресурсе), 

а именно – ISBN (международный стандартный книжный номер). 

Этот номер начал присваиваться российским изданиям, начиная с 

90-х годов (на советских изданиях этого номера нет). Для 

иностранных изданий этот номер начал массово использоваться с 

начала 70-х годов (на более ранних изданиях его тоже нет). Если 

этот номер у издания есть, то после закрывающей скобки Области 

серии (если она есть) или после сведений о количестве страниц мы 

ставим знаки точка, пробел, тире, пробел и приводим ISBN, 

сохраняя перед номером аббревиатуру, обозначающую 

международный стандартный номер.   

 

. – ISBN 978-0-19-

345679-1   

 

10 Область 

вида 

содержани

я и 

средства 

доступа 

  

 

Точка, 

пробел, тире, 

пробел   

 

Новый ГОСТ ввел новую область, состоящую из условно-

обязательных и факультативных элементов, - «Область вида 

содержания и средства доступа». Ее использование не является 

обязательным при составлении краткого библиографического 

описания, при составлении списка литературы и т.п. О 

необходимости использования этой области принимает решение 

составитель библиографического описания.   

 

. – Текст : 

непосредственный 

. – Текст : 

электронный   
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• Схема краткого библиографического описания с заголовком:  

 

Фамилия, Имя Отчество. Основное заглавие : сведения, относящиеся к заглавию 

/ сведения об ответственности. – Сведения об издании. – Город : Издательство, 

год. – 000 с. – (Заглавие серии, ISSN 0000-0000 ; вып. 000). – ISBN 978-0-00-

000000-0.  

 

• Пример:  

 

Каменский, П. П. Труды по истории изобразительного искусства : 

художественная критика / П. П. Каменский ; сост. Н. С. Беляев ; Библиотека 

Российской академии наук. – 2-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург : БАН, 

2017. – 215 с. - (История искусства XX века). – ISBN 978-5-336-00204-1.  
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СХЕМА БИБИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ 
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Последовательность приведения данных в этой области различна:  

• Если есть автор или несколько авторов, то сведения об ответственности приводятся в 
следующем порядке: имена авторов; сведения об остальных лицах; сведения об 
организациях.  

• Если авторов нет, в качестве первых сведений об ответственности приводят сведения об 
организациях, от имени или при участии которых опубликовано произведение, затем имена 
других лиц (составителей, редакторов, ответственных за выпуск и др.)  

• При отсутствии сведений об авторах и организациях, в качестве первых сведений об 
ответственности приводят имена других лиц, указанных в предписанном источнике 
информации (составителей, редакторов, ответственных за выпуск и др.)  

 

В описании могут быть приведены сведения обо всех лицах и/или организациях, указанных в 
источнике информации.  

Допускается сокращать количество приводимых сведений.  

 

Если количество лиц и организаций сокращается, то следует руководствоваться следующими 
правилами, предписываемыми ГОСТом:  

• Приводятся имена всех авторов, если их число не больше четырех.  

• При наличии информации о пяти и более авторах приводят имена первых трех и в 
квадратных скобках сокращение [и др.]. 
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КОЛИЧЕСТВО АВТОРОВ, РЕДАКТОРОВ, ОРГАНИЗАЦИЙ В 

«СВЕДЕНИЯХ ОБ ОТВЕТСТВЕННОСТИ» 
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• Приводится наименование одной или двух организаций.  

• При наличии информации о трех и более организациях приводят наименование первой и в 

квадратных скобках сокращение [и др.]. 

• Приводятся имена одного или двух других лиц каждой категории, кроме авторов, 

выполняющих одну и ту же функцию.  

• При наличии информации о трех и более лицах приводят имя первого лица каждой 

категории и в квадратных скобках сокращение [и др.].  

Правила приведения количества лиц и организаций в Сведениях об ответственности, 

заключенные в новом ГОСТе, значительно отличаются от аналогичных правил предыдущего 

ГОСТа: 

 У книги 4 автора:   / И. И. Иванов, П. П. Петров, С. С. Сидоров, Г. Г. Григорьев 

 У книги 5 авторов:  / И. И. Иванов, П. П. Петров, С. С. Сидоров [и др.] 

 У книги 3 редактора:  / ред. И. И. Иванов [и др.]  

 У книги 3 организации: / Институт истории РАН, Московский государственный университет, 

Российское общество книголюбов   
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КОЛИЧЕСТВО АВТОРОВ, РЕДАКТОРОВ, ОРГАНИЗАЦИЙ В 

«СВЕДЕНИЯХ ОБ ОТВЕТСТВЕННОСТИ» 



Дальневосточный  
институт управления 

Названия города приводится целиком, без сокращений. (Даже названия «Москва», «Санкт-
Петербург» и «Ленинград» не сокращаются.). Если городов на издании указано несколько, можно 
привести  

• только первый с сокращением [и др.]  

• привести названия второго и последующих городов, отделяя их при этом друг от друга 
знаками пробел, точка с запятой, пробел.  

Пример: . – Москва ; Санкт-Петербург ; Владивосток  

После города/городов через знаки пробел, двоеточие, пробел приводится название издательства.  

• слово «издательство» или «издательский дом» и т.п. могут быть опущены;  

• наименование издательства приводится без кавычек;  

• слово «издательство» сохраняется в том случае, если оно входит в наименование (например, 
Издательство Санкт-Петербургского университета). При это здесь допустимы сокращения 
слов и даже использование аббревиатурных сокращений, особенно, если название издающей 
организации уже было приведено в данном библиографическом описании в полной форме, 
например, в сведениях об ответственности (например, … / Санкт-Петербургский 
государственный университет. – Санкт-Петербург : Изд-во СПбГУ, ….).  

Если издательств несколько:  

можно привести только первое с сокращением [и др.];  

можно перечислить и последующие, отделяя их при этом друг от друга знаками пробел, 
двоеточие, пробел.  
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НЕСКОЛЬКО ГОРОДОВ И ИЗДАТЕЛЬСТВ 



Дальневосточный  
институт управления 

Если название издательства не указано, то после названия города и знаков пробел, двоеточие, 
пробел приводят сокращение в квадратных скобках «[б. и.]». Пример . – Москва : [б. и.],  

Для неопубликованных и депонированных ресурсов (например, диссертации, рукописи) 
наименование издателя не приводят. Сведения об издателе могут быть опущены в описании газет, 
журналов, сайтов. Сокращение «[б. и.]» или его эквивалент в этих случаях не приводят. 

  Год публикации обозначается арабскими цифрами. Если в предписанном источнике информации 
не указаны даты, связанные с публикацией ресурса, то приводят предполагаемую дату издания в 
квадратных скобках и с соответствующими пояснениями.  

 

Примеры:  

 

, [1942?] 

, [1898 или 1899]  

, [ок. 1900]  

Одно издательство, два города                     . – Москва ; Санкт-Петербург : Азбука, 2020.   

Два издательства в одном городе                  . – Санкт-Петербург : Алетейя : Клио, 2021.   

Два издательства в разных городах              . – Москва : Росспэн ; Санкт-Петербург : История, 
2015.  

На книге указаны только город и год           . – Рязань : [б.и.], 2012.   

Диссертация (издатель не указывается)      . – Ленинград, 1985.  

Указано только название изд-ва,                   . – [Б.м.] : Экопринт, [199-?].    

нет ни города, ни года   

 
  
 

15 

НЕСКОЛЬКО ГОРОДОВ И ИЗДАТЕЛЬСТВ 



Дальневосточный  
институт управления 

«Область вида содержания и средств доступа» является нововведением действующего ГОСТа, 
раньше ее не было. Она заменяет существовавший ранее элемент области заглавия «Общее 
обозначение материала» ([Текст], [Ноты], [Электронный ресурс] и т.п. после основного заглавия), 
который теперь не используется.  

Область содержит сведения о природе информации, содержащейся в ресурсе, и средстве, 
обеспечивающем доступ к нему. 

Первым элементом области является условно-обязательный элемент «Вид содержания». Для его 
обозначения используются следующие термины: движение, звуки, изображение, музыка, 
предмет, текст, устная речь. 

Далее следует факультативный элемент «Характеристика содержания», уточняющий Вид 
содержания с точки зрения природы информации, наличия или отсутствия движения, 
размерности и способа сенсорного восприятия. Характеристика содержания приводятся в 
круглых скобках после термина, обозначающего Вид содержания, и грамматически согласуются с 
ним. Третий элемент области – условно-обязательный элемент «Средство доступа», 
характеризующий возможности хранения, использования или передачи содержания ресурса.  

Примеры: 

Печатная книга             . – Текст : непосредственный   

Электронная книга       . – Текст : электронный 

Аудиокнига                   . - Устная речь : аудио   
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ОБЛАСТЬ ВИДА СОДЕРЖАНИЯ И СРЕДСТ ДОСТУПА 



Дальневосточный  
институт управления 

Заглавие. В качестве основного заглавия ЭР сетевого распространения приводят то, которое 
появляется на титульном экране при загрузке ресурса. Если такое заглавие отсутствует, то 
приводят (в порядке предпочтения) заглавие, которое указано на странице, содержащей сведения о 
ресурсе, или в метаданных о ресурсе.  

Сведения об издании. При составлении описания электронных ресурсов сведения об издании 
могут включать такие термины, как «версия», «уровень», «степень», «релиз», «обновление» и т. п. 
Сведения об издании, относящиеся к ресурсам сетевого распространения, которые часто и 
регулярно обновляются, помещают в области примечания.  

Издательство.  Сведения могут быть опущены. 

Область физической характеристики. При описании электронных документов мы можем 
указать только количество дисков (или других материальных носителей), и это, естественно, 
только для ресурсов локального размещения. Кроме того, в круглых скобках дополнительно могут 
быть указаны время воспроизведения, количество кадров, размер файла, технический формат 
ресурса и т. п. Можно также через двоеточие привести сведения об наличии цвета, звука и других 
физических характеристиках (процессе и скорости воспроизведения, методе записи, направлении 
и размере канала, количестве каналов и т. д.). Пример.     . – 1 DVD-ROM (7 ч 10 мин) : цв., зв. 
При описании электронного ресурса сетевого распространения область физической 
характеристики отсутствует. 

Область примечания. Располагается эта область между областями серии и международного 
стандартного номера. При описании электронного документа отдельные примечания являются 
обязательными или условно-обязательными.  

Для электронных локальных ресурсов обязательным является примечание об источнике 
основного заглавия, условно-обязательным – примечание о системных требованиях.  

ОСОБЕННОСТИ БО ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ 

  



Дальневосточный  
институт управления 

Для электронных ресурсов сетевого распространения указывают следующие сведения: сведения 

об обновлении ресурса или его части (условно-обязательный элемент). Примеры . – Обновляется 

в течение суток . – Дата обновления: 2014 г. к 250-летию музея . – Обновляется ежемес.  

 

Электронный адрес ресурса в сети Интернет (обязательный элемент) - приводится после 

аббревиатуры URL, после электронного адреса в круглых скобках указывают сведения о дате 

обращения к ресурсу: фразу «дата обращения», число, месяц и год. Примеры . – URL: 

http://www.rba.ru (дата обращения: 14.04.2018)  

 

Если электронная публикация является электронной копией печатного издания, то примечание об 

URL-адресе может предваряться фразой «Электронная копия доступна на сайте…», «Электронная 

версия доступна на сайте…», «Полный текст доступен на сайте..». Примеры. – Электронная 

копия доступна на сайте ЭБС «Лань». URL: https://e.lanbook.com/book/112770 (дата обращения : 

15.10.2019)  

 

Режим доступа (условно-обязательный элемент) - для ресурсов из локальных сетей, а также из 

полнотекстовых баз данных, доступ к которым осуществляется на договорной основе, по 

подписке и т. п. Режим доступа «свободный», как правило, в описании не приводят. Примеры . – 

Режим доступа: по подписке . – Режим доступа: для авторизир. пользователей  

 

 

ОСОБЕННОСТИ БО ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ 



Дальневосточный  
институт управления 

Для электронных ресурсов сетевого распространения указывают следующие сведения: сведения 

об обновлении ресурса или его части (условно-обязательный элемент). Примеры . – Обновляется 

в течение суток . – Дата обновления: 2014 г. к 250-летию музея . – Обновляется ежемес.  

 

Электронный адрес ресурса в сети Интернет (обязательный элемент) - приводится после 

аббревиатуры URL, после электронного адреса в круглых скобках указывают сведения о дате 

обращения к ресурсу: фразу «дата обращения», число, месяц и год. Примеры . – URL: 

http://www.rba.ru (дата обращения: 14.04.2018)  

 

Если электронная публикация является электронной копией печатного издания, то примечание об 

URL-адресе может предваряться фразой «Электронная копия доступна на сайте…», «Электронная 

версия доступна на сайте…», «Полный текст доступен на сайте..». Примеры. – Электронная 

копия доступна на сайте ЭБС «Лань». URL: https://e.lanbook.com/book/112770 (дата обращения : 

15.10.2019)  

 

Режим доступа (условно-обязательный элемент) - для ресурсов из локальных сетей, а также из 

полнотекстовых баз данных, доступ к которым осуществляется на договорной основе, по 

подписке и т. п. Режим доступа «свободный», как правило, в описании не приводят. Примеры . – 

Режим доступа: по подписке . – Режим доступа: для авторизир. пользователей  

 

 

ОСОБЕННОСТИ БО ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ 



Дальневосточный  
институт управления 

Библиографическое описание одного тома (выпуска, части и т.п.) многотомного издания состоит из 
двух (или иногда более двух) частей, и поэтому называется многоуровневым.  

• В первой части приводятся сведения, относящиеся ко всему многотомнику в целом, а во 
второй части – сведения о конкретном томе, части, выпуске.  

• Вторая часть отделяется от первой абзацем, т.е. записывается с новой строки.  

Схема: 

Заголовок (если есть автор). Основное заглавие всех томов : в XX томах / сведения об 
ответственности. – Город : Издательство, год начала - год окончания. – (Серия (если есть)). – ISBN 
общий для всего многотомника (если есть).  

Том XX : Заглавие тома / сведения об ответственности (относящиеся к этому тому). – Год издания 
(этого тома). – XXX с. – ISBN.  

ГОСТ допускает возможность при описании отдельного тома многотомного издания составление 
одноуровневого библиографического описания.  

 В качестве основного заглавия приводят общее заглавие многотомного ресурса, затем 
сведения, относящиеся к общему заглавию ресурса (т.е. об общем количестве томов), номер тома и 
его частное заглавие (при наличии), разделяя все эти данные знаком «точка».  Пример: Алимов, А. 
Р. Геометрическая теория приближений. В 2 частях. Ч. 1. Классические понятия и конструкции 
приближения множествами / А. Р. Алимов, И. Г. Царьков. – Москва : Онто-Принт, 2017. – 344 с. – 
ISBN 978-5-906886-91-0.  

 В качестве основного заглавия приводят заглавие части. Сведения о многочастном 
ресурсе в целом приводят в области серии. Пример: Алимов, А. Р. Классические понятия и 
конструкции приближения множествами / А. Р. Алимов, И. Г. Царьков. - Москва : Онто-Принт, 
2017. – 344 с. – (Геометрическая теория приближений : в 2 частях / А. Р. Алимов, И. Г. Царьков ; 
ч.1). - ISBN 978-5-906886-91-0.  

 

ОТЛИЧИЕ БО МНОГОТОМНОГО И ОДНОТОМНОГО ИЗДАНИЯ 



Дальневосточный  
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Для описания не всего документа (издания, ресурса) целиком, а только какой-либо его составной 

части – статьи, главы раздела – используется библиографическое описание, состоящее из двух 

частей. В первой части приводятся сведения о составной части, т.е. о статье, главе. Далее следует 

разделительный знак – две косые черты. После него приводятся сведения об издании, в состав 

которого входит описываемая статья/глава/раздел. В конце приводятся сведения о местоположении 

статьи/главы, т.е. о том, на каких страницах она находится. Для электронной публикации 

обязательно приводится примечание об URL-адресе. Для рецензии – примечание о рецензируемом 

произведении.  

Схема: 

 Сведения о составной части (т.е. статье, главе) // Сведения об издании, в котором помещена статья. 

– Сведения о местоположении составной части в ресурсе. – Примечания  

 

Примеры:  

Здобнов, Н. В. Библиография в XVII веке / Н. В. Здобнов // История русской библиографии от 

древнего периода до начала ХХ века : комментированное издание / Н. В. Здобнов ; Библиотека 

Российской академии наук, Российская национальная библиотека ; ред. Н. К. Леликова, М. П. 

Лепехин. – Москва : Русское слово, 2012. – С. 18–23.  

Леонов, В. П. Петр Великий и Библиотека Академии наук / В. П. Леонов // Библиотековедение. – 

2020. – № 6. – С. 64–69.  

ОПИСАНИЕ СТАТЬИ, ГЛАВЫ, РАЗДЕЛА 



Дальневосточный  
институт управления 

ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ 

Книга 

 1 автор 2 или 3 автора  4 автора  5 и более авторов 

имя автора выносится в 

начало перед заглавием и 

повторяется за косой 
чертой   
 

имя первого автора 

выносится перед 

заглавием, за косой 

чертой приводятся имена 

всех авторов   

 

описание начинается 

с заглавия, за косой 

чертой 

перечисляются имена 

всех 4-х авторов 

  
 

описание начинается с 

заглавия, за косой 

чертой перечисляются 

имена 3-х первых 

авторов с 

последующим 

сокращением [и др.].  

 Пример  Пример 
 

 Пример 
 

 Пример 
 

Каменский, П. П. Труды 

по истории 

изобразительного 

искусства: 

художественная критика 

/ П. П. Каменский. – 

Санкт-Петербург : БАН, 

2021. – 215 с. : ил. – 

ISBN 978-5-336-00204-1.  

Игнатьев, С. В. 

Принципы экономико-

финансовой 

деятельности 

нефтегазовых компаний : 

учебное пособие / С. В. 

Игнатьев, И. А. Мешков. 

– Москва : МГИМО, 

2021. – 144 с. : ил. – 

ISBN 978-5-9228-1632-8.  

Управленческий учет 

и контроль / В. В. 

Говдя, Ж. В. 

Дегальцева, С. В. 

Чужинов, С. А. 

Шулепина. – 

Краснодар : КубГАУ, 

2019. – 149 с. : ил. – 

ISBN 978-5-9500276-

6-6.   
 

 Распределенные 

интеллектуальные 

информационные 

системы и среды / А. Н. 

Швецов, А. А. 

Суконщиков, Д. В. 

Кочкин [и др.]. – Курск 

: Книга, 2019. – 196 с. : 

ил. - ISBN 978-5-

9909988-3-4.   
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Библиографическое описание начинается сразу с основного заглавия. При формулировании Сведений 

об ответственности (за косой чертой) следует учитывать, есть ли у сборника сведения о научной 

организации (академический институт, вуз, архив и др.) или мероприятии (конференция и др.), от лица 

которого издается сборник.  

 

КНИГА БЕЗ АВТОРА (СБОРНИК) 

 Сборник 

 есть организация или мероприятие  нет организации или мероприятия 

Организация (или организации) в Сведениях об 

ответственности указывается на первом месте, и 

затем через знак ; перечисляются редакторы, 

составители, переводчики и др. лица. В описании 

книги с автором/авторами в Сведениях об 

ответственности на первом месте указывается автор, 

потом прочие ответственные лица (редакторы, 

составители, переводчики) и только потом – 

организации. 

за косой чертой указываются в качестве первых (и 

единственных) сведений об ответственности имена 

реакторов, составителей, переводчиков, 

комментаторов, организаторов, руководителей и др. 

  

 

 Мир и война: очерки из истории русской советской 

драматургии 1946 - 1980 гг. : сборник статей / РАН, 

Государственный институт искусствознания ; отв. 

ред. И. Л. Вишневская. – Москва : Ленанд, 2009. – 

287 с. – ISBN 978-5-9710-0237-6. 

 

Знаменитые музеи-усадьбы России / сост. И. С. 

Ненарокомова. – Москва : АСТ-Пресс, 2010. – 383 с. 

: ил. – ISBN 978-5-462-00997-6.   
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Диссертация или автореферат диссертации описываются по той же схеме, что и книга с одним 

автором. Особенности:  

Обязательное указание в Сведениях, относящихся к заглавию (после основного заглавия, через 

двоеточие), наименования специальности, характера документа (что это - автореферат или 

диссертация) и ученой степени. Сведения приводятся в той последовательности, как они указаны 

в объекте описания. Могут быть использованы сокращения.  

Не указывается наименование издателя, т.к. диссертация и автореферат относятся у 

неопубликованным документам.  

Без сокращений:  

Аврамова, Е. В. Публичная библиотека в системе непрерывного библиотечно-информационного 

образования : специальность 05.25.03 «Библиотековедение, библиографоведение и книговедение» 

: диссертация на соискание ученой степени кандидата педагогических наук / Аврамова Елена 

Викторовна ; Санкт-Петербургский государственный институт культуры. – Санкт-Петербург, 2020. 

– 361 с.  

С сокращениями в области Сведений, относящихся к заглавию  

Прозоров, И. Е. Отечественная научно–вспомогательная литературная библиография (1917–1929 

гг.): тенденции развития и организационные формы : дис. ... канд. пед. наук : 05.25.03 / Прозоров 

Иван Евгеньевич ; науч. рук. О. Н. Ильина ; Санкт-Петербургский государственный университет 

культуры и искусств. – Санкт-Петербург, 2020. – 361 с.  

ДИССЕРТАЦИИ. АВТОРЕФЕРАТЫ 
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Два варианта описания стандартов.  

Вариант первый: — заголовок описания опускается; — в сведениях, относящихся к 

заглавию, приводят обозначение стандарта, дату введения (принятия), сведения о ресурсе, 

вместо которого введен (принят) данный ресурс.  

Пример. Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требования и 

правила составления : ГОСТ Р 7.0.100—2018 : нац. стандарт Рос. Федерации : изд. офиц. : 

утв. и введ. в действие Приказом Федер. агентства по техн. регулированию и метрологии от 

3 дек. 2018 г. № 1050-ст. — Москва : Стандартинформ, 2018. — 128 с.  

Вариант второй: — в заголовке описания приводят обозначение стандарта; — в сведениях, 

относящихся к заглавию, не приводят обозначение стандарта, а указывают дату введения 

(принятия), сведения о ресурсе, вместо которого введен (принят) данный ресурс.  

Пример. ГОСТ Р 7.0.100—2018. Библиографическая запись. Библиографическое 

описание: общие требования и правила составления : нац. стандарт Рос. Федерации : изд. 

офиц. : утв. и введ. в действие Приказом Федер. агентства по техн. регулированию и 

метрологии от 3 дек. 2018 г. № 1050-ст — Москва : Стандартинформ, 2018. — 128 с.  

СТАНДАРТЫ.  
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Отдельно изданные нормативные правовые документы 

Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации : Федер. 

закон № 131-ФЗ : [принят Гос. думой 16 сент. 2003 г. : одобрен Сов. Федер. 24 сент. 2003 г.]. — 

Москва : Проспект ; Санкт-Петербург : Кодекс, 2017. — 158 с. — ISBN 978-5- 392-26365-3. 

Опубликованные в официальных периодических изданиях 

• Гражданский кодекс Российской Федерации. Ч. 4 : Федер. закон от 18 дек. 2006 г. № 230-ФЗ : 

принят Гос. Думой 24 нояб. 2006 г. : одобрен Советом Федерации 8 дек. 2006 г. : [ред. от 18 

июля 2019 г.] // Собрание законодательства Российской Федерации. — 2006. — № 52, ч. 1. — 

Ст. 5496. 

• О мерах по противодействию коррупции : Указ Президента Рос. Федерации от 19 мая 2008 г. 

№ 815 : [ред. от 3 июля 2019 г.] // Собрание законодательства Российской Федерации. — 2008. 

— № 21. — Ст. 2429. 

• Об установлении ограничения на публикацию информации о залогодержателе движимого 

имущества в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» : постановление 

Правительства Рос. Федерации от 31 авг. 2019 г. № 1119 // Собрание законодательства 

Российской Федерации. — 2019. — № 36. — Ст. 5025.  

• О муниципальной службе в Новосибирской области : закон Новосиб. обл. от 30 окт. 2007 г. № 

157-ОЗ : принят постановлением Новосиб. обл. Совета депутатов от 26 окт. 2007 г. № 157-

ОСД : [ред. от 1 июля 2019 г.] // Ведомости Новосибирского областного Совета депутатов. — 

2007. — 2 нояб. (№ 52). — С. 3.  

ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫЕ МАТЕРИАЛЫ 



Дальневосточный  
институт управления 

Опубликованные на официальном интернет-портале правовой информации  

• Уголовный кодекс Российской Федерации : Федер. закон от 13 июня 1996 г. № 63-ФЗ : принят 
Гос. Думой 24 мая 1996 г. : одобрен Советом Федерации 5 июня 1996 г. : [в ред. от 2 авг. 2019 
г.] // Официальный интернет-портал правовой информации : гос. система право-вой 
информации. — URL: http://pravo.gov.ru/proxy/ips/?docbody=&nd=102041891&intelsearch=%F3 
%E3 %EE%EB%EE%E2 %ED%FB%E9+%EA%EE%E4 %E5 %EA%F1 (дата обращения: 
22.08.2019). 

• О поощрении : распоряжение Президента Рос. Федерации от 17 июля 2019 г. № 235-рп // 
Официальный интернет-портал правовой информации : гос. система правовой информации. 
— URL: http://publication.pravo.gov.ru/Document/View/0001201907170026 (дата обращения: 
22.08.2019).  

Опубликованные в справочно-правовой системе «КонсультантПлюс» 

• Список производств, цехов, профессий и должностей с вредными условиями труда, работа в 
которых дает право на дополнительный отпуск и сокращенный рабочий день : утв. 
постановлением Госкомтруда СССР, Президиумом ВЦСПС от 25 окт. 1974 г. № 298/П-22 : 
[ред. от 29 мая 1991 г.]. — Документ опубликован не был. — URL: http://www.consultant.ru 
(дата обращения: 16.08.2019). — Режим доступа: КонсультантПлюс : [справ.-правовая си-
стема], свобод. из локал. сети ДВ ин-та упр. — фил. РАНХиГС.  

• О совершенствовании системы медицинских осмотров трудящихся и водителей индиви-
дуальных транспортных средств : приказ Минздрава СССР от 29 сент. 1989 г. № 555 : [ред. от 
12 апр. 2011 г.]. — Документ опубликован не был. — URL: http://www.consultant.ru (дата 
обращения: 16.08.2019). — Режим доступа: КонсультантПлюс : [справ.-правовая система], 
свобод. из локал. сети ДВ ин-та упр. — фил. РАНХиГС.  

 

ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫЕ МАТЕРИАЛЫ 



Дальневосточный  
институт управления 

 Том многотомного издания 

 многоуровневое 

библиографическое описание 

 одноуровневое библиографическое описание 

Две части описания. В первой 

части приводятся сведения обо 

всех томах в целом, а во второй 

части – о конкретном томе. 

Вторая часть при этом 

приводится с новой строки.  

Строится, как описание 

однотомного издания. При этом 

сведения о конкретном томе 

приводятся после заглавия всего 

многотомника.   
 

Строится, как описание 

однотомного издания 

Используется, если у тома есть 

свое отдельное заглавие. Оно 

используется в качестве 

основного заглавия, а сведения о 

многотомнике приводятся в 

области серии.  
Жукова, Н. С. Инженерные системы и 

сооружения : учебное пособие : в 3 

частях / Н. С. Жукова, В. Н. Азаров ; 

Волгоградский государственный 

технический университет. – Волгоград : 

ВолгГТУ, 2017– . – ISBN 978-5-9948-

2525-9.  

Ч. 1 : Отопление и вентиляция. – 2017. – 

89 с. : ил. – ISBN 978-5-9948-2526-6.  

   

Жукова, Н. С. Инженерные системы и 

сооружения. Учебное пособие. В 3 

частях. Часть 1. Отопление и вентиляция 

/ Н. С. Жукова, В. Н. Азаров ; 

Волгоградский государственный 

технический университет. – Волгоград : 

ВолгГТУ, 2017. – 89 с. : ил. – ISBN 978-5-

9948-2526-6.   
 

 Жукова, Н. С. Отопление и вентиляция / 

Н. С. Жукова, В. Н. Азаров; 

Волгоградский государственный 

технический университет. – Волгоград : 

ВолгГТУ, 2017. – 89 с. : ил. – 

(Инженерные системы и сооружения : 

учебное пособие : в 3 частях / Н. С. 

Жукова, В. Н. Азарова ; ч. 1). – ISBN 978-

5-9948-2526-6.   

ТОМ МНОГОТОМНОГО ИЗДАНИЯ 
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 Многотомное издание 

 многоуровневое библиографическое 

описание 

 одноуровневое библиографическое описание 

Две части описания. В первой части 

приводятся сведения обо всех томах в целом, а 

во второй части – о конкретных томах. 

Сведения о каждом следующем томе 

приводятся с новой строки.   

Строится так же, как описание однотомного издания. 

Но при этом в количественных характеристиках 

вместо указания количества страниц приводится 

количество томов.   

Жукова, Н. С. Инженерные системы и сооружения : 

учебное пособие : в 3 частях / Н. С. Жукова, В. Н. Азаров ; 

Волгоградский государственный технический 

университет. – Волгоград : ВолгГТУ, 2017– . – ISBN 978-

5-9948-2525-9.  

Ч. 1 : Отопление и вентиляция. – 2017. – 89 с. : ил. – ISBN 

978-5-9948-2526-6.  

   

Жукова, Н. С. Инженерные системы и сооружения. Учебное 

пособие. В 3 частях. Часть 1. Отопление и вентиляция / Н. С. 

Жукова, В. Н. Азаров ; Волгоградский государственный 

технический университет. – Волгоград : ВолгГТУ, 2017. – 89 с. : ил. 

– ISBN 978-5-9948-2526-6.   
 

 Жукова, Н. С. Отопление и вентиляция / Н. С. Жукова, В. Н. 

Азаров; Волгоградский государственный технический университет. 

– Волгоград : ВолгГТУ, 2017. – 89 с. : ил. – (Инженерные системы и 

сооружения : учебное пособие : в 3 частях / Н. С. Жукова, В. Н. 

Азарова ; ч. 1). – ISBN 978-5-9948-2526-6.   

МНОГОТОМНОЕ ИЗДАНИЕ В ЦЕЛОМ 
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СТАТЬЯ 

Схема описания статьи: 

 

Сведения о составной части (т.е. статье, главе) // Сведения об издании, в котором помещена статья. – 
Сведения о местоположении составной части в ресурсе. – Примечания 

 

Статья из книги: 

• Минкина, В. А. Участие службы информации в рекламной деятельности / В. А. Минкина, Н. В. 
Рудакова // Справочник информационного работника / ред. Р. С. Гиляревский, В. А. Минкина. – 
Санкт-Петербург, 2015. – С. 405–410.  

• Сукиасян, Э. Р. От документа – к ресурсу / Э. Р. Сукиасян // Современное библиотечно-
информационное образование / Санкт-Петербургский государственный университет культуры и 
искусств, Библиотечно-информационный факультет. – Санкт-Петербург, 2018. – Вып. 9. – С. 9–
11.  

Статья из журнала:  

Ивонина, Л. И. Придворная жизнь в эпоху Карла II Стюарта / Л. И. Ивонина // Вопросы истории. – 
2020. – № 11. – С. 110–123. 

Статья опубликована в нескольких номерах журнала:  

Воловник, А. Эффект Бильбао / А. Воловник // Мир музея. – 2018. – № 8. – С. 48–49 ; № 9. – С. 44–
46.  

Статья из газеты:  

Хохрякова, С. Просто жить: итоги кинофестиваля «Сталкер» / С. Хохрякова // Культура. – 2010. – 23 
дек. – С. 8. 
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БО ЭЛЕКТРОННЫХ РЕСУРСОВ 

Библиографическое описание локальных электронных ресурсов. 

Особенности описания: 

— в области физической характеристики вместо количества страниц приводят данные о количестве 
физических единиц и специфическое обозначение материала (CD-ROM, дискета и т. п.);  

— в области примечания обязательны сведения об источнике основного заглавия.  

Примеры: 

• Пашков, С. В. Духовно-нравственное воспитание детей и молодежи в системе современного 
российского образования : моногр. / С. В. Пашков ; Курский гос. ун-т. — Курск : КГУ, 2017. — 1 
CD-ROM. — Загл. с титул. экрана.  

• Эриашвили, Н. Д. Банковское право : электрон. учеб. для студентов вузов / Н. Д. Эриашвили. — 
8-е изд., перераб. и доп. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2011. — 1 СD-ROM. — (Учебная 
литература для высшего и среднего профессионального образования). — Загл. с этикетки диска. 
— ISBN 978-5-238-01951-2.  

Библиографическое описание удаленных электронных ресурсов. 

Особенности описания: 

— сведения об издателе, производителе и/или распространителе могут быть опущены в описании 
сайтов;  

— в области публикации, производства, распространения для сайтов и баз данных при-водят, как 
правило, год создания ресурса и текущий год (если он указан в ресурсе), соединённые знаком «тире»; 

— сведения об объеме для сайтов и баз данных опускают;  

— в области примечания приводятся сведения об электронном адресе ресурса в сети Интернет и дате 
обращения или дате публикации, о режиме доступа (для лицензионных ресурсов).  
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БО ЭЛЕКТРОННЫХ РЕСУРСОВ 

Примеры: Интернет-ресурсы (сайты, порталы, базы данных) 

• Правительство Российской Федерации : офиц. сайт. — Москва. — Обновляется в тече-ние суток. — 

URL: http://government.ru (дата обращения: 19.02.2021).  

• Центральный банк Рос. Федерации : сайт. — Москва : Банк России, 2000— . — URL: 

http://www.cbr.ru/statistics (дата обращения: 19.09.2020).  

• Агентство «Росбизнесконсалт» : сайт. — [Москва], 1995— . — URL: http://www.rbc.ru (дата 

обращения: 19.09.2019).  

• КонсультантПлюс : [справ.-правовая система] : офиц. сайт Компании «Консультант-Плюс». — 

Москва, 1997— . — URL: http://www.consultant.ru (дата обращения: 28.08.2021). — Режим доступа: 

свобод. из локал. сети ДВ. ин-та упр. — фил. РАНХиГС.  

• Электронная библиотека: библиотека диссертаций : сайт / Рос. гос. б-ка. — Москва : РГБ, 2003— . 

— URL: https://dvs.rsl.ru/ (дата обращения: 20.07.2021). — Режим доступа: для зарегистрир. 

читателей РГБ.  

• eLIBRARY.RU : науч. электрон. б-ка : сайт / ООО «РУНЭБ». — Москва, 2000— . — URL: 

https://elibrary.ru (дата обращения: 19.09.2021). — Режим доступа: для зарегистрир. пользователей.  

• IPRbooks : электрон.-библиотеч. система / ООО «Ай Пи Эр Медиа». — Саратов, 2019. — URL: http:// 

www.iprbookshop.ru (дата обращения: 28.08.2021). — Режим доступа: по подписке.  

• Издательство «Юрайт» : [электрон.-библиотеч. система]. — [Москва], 2013— . — URL: http:// 

www.uraite.ru (дата обращения: 28.08.2021). — Режим доступа: по подпис-ке.  

• Издательство «Лань» : электрон.-библиотеч. система. — Санкт-Петербург, 2010— . — URL: 

http://e.lanbook.com (дата обращения: 28.08.2021). — Режим доступа: по подписке.  

http://www.uraite.ru/
http://www.uraite.ru/
http://www.uraite.ru/
http://www.uraite.ru/
http://www.uraite.ru/
http://www.uraite.ru/
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БО ЭЛЕКТРОННЫХ РЕСУРСОВ 

Примеры:  

Книги:  

• Долматова, О. В. Анализ хозяйственной деятельности по отраслям. Управленческий анализ : учеб. 
пособие / О. В. Долматова, Е. Н. Сысоева. — 2-е изд. — Саратов : Ай Пи Эр Медиа, 2019. — 148 c. 
— ISBN 978-5-4486-0463-8. — URL: http://www.iprbookshop.ru/79764.html (дата обращения: 
16.08.2021). — Режим доступа: элек-трон. — библ. система «IPRbooks», требуется авторизация. 

• Стахов, А. И. Административное право России : учеб. для бакалавриата, специалитета и 
магистратуры / А. И. Стахов, П. И. Кононов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Юрайт, 2021. — 
624 с. — (Бакалавр. Специалист. Магистр). — ISBN 978-5-534-11561-1. — URL: 
https://www.uraite.ru/bcode/445634 (дата обращения: 16.08.2019). — Режим до-ступа: электрон.-библ. 
система «Юрайт», требуется авторизация. 

Статьи:  

• Лада, А. С. Проблемы привлечения трудовых ресурсов в субъектах Дальнего Востока / А. С. Лада // 
Власть и управление на Востоке России. — 2018. — № 4. — С. 21—31. — URL: 
https://e.lanbook.com/reader/journalArticle/518866/#1 (дата обращения: 16.08.2019). — Режим доступа: 
электрон.-библ. система «Лань», требуется авторизация.  

• Бахлова, О. В. Государственная политика нациестроительства в России: содержание, ин-ституты и 
механизмы / О. В. Бахлова, И. В. Бахлов // Регионология. — 2019. — № 3. — С. 413—435. — URL: 
https://e.lanbook.com/reader/journalArticle/544830/#1 (дата обращения: 16.08.2019). — Режим доступа: 
электрон.-библ. система «Лань», требуется авторизация.  

• Тосунян, Г. А. Высокая закредитованность или высокие ставки? / Г. А. Тосунян // Банков-ское дело. 
— 2019. — № 8. — С. 13—25. — URL: https://dlib.eastview.com/browse/doc/54378777 (дата 
обращения: 27.08.2019). — Режим досту-па: East View: information Services, по подписке.  
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БО ЭЛЕКТРОННЫХ РЕСУРСОВ 

Примеры:  

Открытые интернет-ресурсы:  

Книги 

Одинцова, Л. В. Основы информационной культуры: учеб. пособие / Л. В. Одинцова, Е. К. Повесьма, Т. Ю. 
Полищук. — Владивосток : ТИДОТ ДВГУ, 2004. — 80 с. — URL: http://window.edu.ru/resource/988/40988 (дата 
обращения: 16.08.2021).  

Статьи  

Лебедев, С. В. Влияние нефти на гражданские войны: парадигма political economy / С. В. Лебедев // Мировая 
политика. — 2019. — № 3. — С. 1—7. — URL: http://e-notabene.ru/wi/article_30614.html (дата обращения: 
17.10.2021).  

Интервью, беседы  

Горбунов, В. Глава Мосгоризбиркома: электронные паспорта упростят сбор подписей в поддержку кандидатов : 
беседа с пред. Моск. гор. избират. комис. В. Горбуновым / В. Горбунов ; беседу вела О. Килинчук // ТАСС : 
информ. агентство России: [сайт]. — URL: https://tass.ru/interviews/6746425. — Дата публикации: 9 авг. 2021.  

Видеоматериалы  

Костина, С. В Казани стартует Чемпионат мира по профессиональному мастерству WorldSkills : [видео] / С. 
Костина // Первый канал : [сайт]. — URL: https://www.1tv.ru/news/ 2019-08-22/370883-
v_kazani_startuet_chempionat_mira_po_professionalnomu_masterstvu_ worldskills. — Дата публикации: 22 авг. 2021.  

Канал пользователя с YouTube  

Квиллинг. Цветы из бумаги с Еленой Белусь : [канал пользователя] // Youtube : [видеохо-стинг]. — URL: 
https://www.youtube.com/channel/UCrvDfMtsG4AtUGZdlA4h0kw/videos (дата обращения: 28.06.2021).  

Страницы в социальных сетях  

Сибирский институт управления — филиал РАНХиГС // ВКонтакте : [сайт]. — URL: https://vk.com/siuranepa 
(дата обращения: 23.08.2021).  
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РАСПОЛОЖЕНИЕ МАТЕРИАЛОВ В СПИСКЕ 

Нормативно-правовые акты: 

Это документы государственных органов. Они помещаются в начало списка. Располагаются в 

соответствии с их юридической силой. Внутри каждой группы нормативные доку-менты 

располагаются по дате принятия в обратной хронологии (от более новых — к старым) или по 

алфавиту:  

• — Конституция Российской Федерации;  

• — международные акты, ратифицированные Россией (сначала идут документы ООН);  

• — федеральные конституционные законы;  

• — кодифицированные федеральные законы (кодексы);  

• — федеральные законы;  

• — указы Президента Российской Федерации;  

• — постановления Правительства Российской Федерации;  

• — нормативные правовые акты федеральных органов исполнительной власти (приказы, 

письма и пр. указания отдельных федеральных министерств и ведомств);  

• — законы субъектов Российской Федерации;  

• — распоряжения губернаторов;  

• — распоряжения областных (республиканских) правительств;  

• — нормативные правовые акты муниципальных образований.  
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РАСПОЛОЖЕНИЕ МАТЕРИАЛОВ В СПИСКЕ 

Акты судебной практики: 

• — акты Конституционного Суда Российской Федерации;  

• — акты Верховного Суда Российской Федерации;  

• — акты Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации;  

• — акты иных судов.  

Литература 

• Перечень отечественных и иностранных источников (книги, статьи, электронные ресурсы).  

• Библиографические записи располагаются по алфавиту фамилий первых авторов или за-

главий документов.  

• Работы авторов-однофамильцев располагаются в алфавите их инициалов, а работы одно-го 

автора — в алфавите заглавий книг или статей.  

• Литература на иностранных языках ставится в конце списка после литературы на рус-ском 

языке, образуя дополнительный алфавитный ряд.  

• В учебных и учебно-методических работах литература может быть разделена на список 

основной и дополнительной литературы.  
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